INSTRUKCJA PRAKTYKI ZAWODOWE])
MATEMATYKA

(Obowiazuje dla studentow rozpoczynajacych ksztatcenie od roku akad. 2018/2019)

Specjalnos¢ Analiza danych, Specjalnos¢ Informatyczna
studia | stopnia, profil praktyczny

Informacje ogdlne

Praktyka zawodowa na na studiach licencjackich na kierunku Matematyka stanowi integralng
cze$¢ planu studiéw i podlega zaliczeniu w terminach przewidzianych w planie studiéw i
programie nauczania. Praktyka jest realizowana na podstawie Regulaminu Studidéw, Zarzadzeh
JM Rektora oraz obowigzujgcego Regulaminu Praktyk Studenckich. Organizacje praktyki w
Uczelni koordynuje Dziat Spraw Studenckich, Praktyki Studenckie.

Organizacja praktyki

Praktyki zawodowe organizowane sg przez Dziat Spraw Studenckich w porozumieniu
z Dziekanem i po zatwierdzeniu przez Prorektora ds. Studenckich w podmiocie gospodarczym
wybranym przez studenta na podstawie pisemnej prosby, po uzyskaniu:

1. pisemnej zgody kierownictwa podmiotu gospodarczego, w ktérym student chce
odbywac praktyke,

2. pisemnej zgody (na podaniu) opiekuna praktyk z ramienia Uczelni.

Podmiot gospodarczy musi odpowiadad zakresem swojej dziatalnosci kierunkowi studiéw.
Student moze z przyczyn uznanych przez Prorektora ds. Studenckich za szczegélnie
uzasadnione odby¢ praktyke zawodowag w innym terminie niz przewidziany w organizacji
praktyk. Zmiana terminu praktyki przez studenta moze dotyczy¢ tylko indywidualnych
przypadkéw losowych i nie moze kolidowac z zajeciami na Uczelni.

Czas trwania praktyki
Praktyki zawodowe zorganizowane sg zgodnie z planem studiéw i majg charakter $rédroczny
(naprzemienny) lub ciggty z oderwaniem od zaje¢ dydaktycznych. Zgodnie z programem
studiéw, studenci powinni odby¢ praktyke srédroczng (naprzemienng) w semestrach:

* 4 w wymiarze 60 godzin,

* 5w wymiarze 60 godzin,
oraz praktyke zawodowg ciggtg po semestrach studiéw:

* 4 (zaliczana jest do semestru: 5) w wymiarze 120 godzin (4tygodnie).

* 5 (zaliczana jest do semestru: 6) w wymiarze 120 godzin (4tygodnie).

taczny wymiar praktyk w toku studiéw wynosi 360 godzin (3 miesigce).

Cel praktyki:
1. poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach oraz jej praktyczne zastosowanie;
2. poznanie specyfiki pracy zawodowej zgodnej z kierunkiem ksztatcenia;
3. wyksztatcenie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku studiéw
w praktyce (integracja wiedzy teoretycznej z praktyczng);



5.

ksztatcenie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej, w tym m. in.
umiejetnosci analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole, nawigzywania kontaktéw,
prowadzenia negocjacji, a takze przygotowanie studenta do samodzielnosci
i odpowiedzialnosci za powierzone mu zadania, ksztattowanie etyki pracy, itp.;
rozwijanie samodzielnego dziatania praktykanta.

Program praktyki:

zapoznanie studenta z zakresem dziatalnosci danej jednostki, jej strukturg
organizacyjno-prawng, rodzajem dziatalnosci;

zapoznanie studenta z regulaminem jednostki, przepisami BHP oraz ochronie tajemnicy
stuzbowej;

poznanie przez studenta zakresu obowigzkéw realizowanych na poszczegdlnych
stanowiskach;

zapoznanie studenta z obiegiem dokumentéw i jego instrukcjg, komunikacjg
wewnetrzng i zewnetrzng poszczegdlnych dziatéw i stuzb;

zapoznanie studenta z podstawowymi procedurami i metodami pracy stosowanymi
w jednostce;

ksztattowanie u studentéw umiejetnosci integrowania wiedzy teoretycznej i wiedzy
praktycznej,doskonalenie umiejetnosci zawodowych zdobytych w toku dotychczasowej
nauki w szkole wyzszej;

doskonalenie umiejetnosci organizacji i planowania wifasnej pracy, skutecznej
komunikacji, wspétdziatania z zespotem wspdtpracownikdéw.

Obowiazki studenta

1.

W okresie odbywania praktyk student zobowigzany jest stosowad sie do regulaminéw
obowigzujacych w danej placéwce. W razie naruszania przez studenta obowigzujgcego
porzadku i regulaminu, zaktad pracy w porozumieniu z Uczelniag wycigga stosowne
konsekwencje.

Student odbywajacy praktyke zobowigzany jest do prowadzenia dziennika praktyk,
w ktérym zamieszcza sprawozdanie z kazdego dnia praktyki.

Dziennik praktyk wraz z oceng praktykanta powinien by¢ poswiadczony przez
kierownika/dyrektora jednostki i dostarczony do opiekuna praktyk w wyznaczonym
terminie, zgodnym z organizacjg roku akademickiego.

Warunki zaliczenia praktyki

Po zakohczeniu praktyki student spisuje sprawozdanie zawierajace:

1.
2.
3.

termin praktyki, nazwe i adres podmiotu gospodarczego,
0gdélIny opis podmiotu gospodarczego,
szczegdtowe opisy prac i projektéw, ktére byty realizowane w czasie praktyki.

Sprawozdanie powinno by¢ poswiadczone przez przedstawiciela firmy (pieczatka firmy

i wyrazne nazwisko i stanowisko osoby poswiadczajgcej).

W celu zaliczenia praktyki nalezy przedstawi¢ opiekunowi z ramienia Uczelni nastepujace

dokumenty:



a) sprawozdanie,

b) wypetniony dziennik praktyk,

C) opinie wraz z oceng opiekuna praktyk jednostki, w ktérej student odbywat praktyke.
Opiekun przy zaliczaniu przeprowadza rozmowe na temat wiadomosci wyniesionych przez
studenta z praktyki.

Opiekunowie praktyki moga réwniez przeprowadzac kontrole praktyki w czasie jej trwania.
Dokumenty nalezy ztozy¢ u opiekuna praktyk z ramienia Uczelni w ciggu tygodnia od
zakonczenia praktyki - ostateczny termin zaliczenia uptywa 10 pazdziernika.

Niedotrzymanie terminu zaliczenia praktyki jest réwnoznaczne z brakiem zaliczenia.
Niezaliczenie praktyki skutkuje koniecznosScig jej powtarzania i w konsekwencji brakiem
punktéw ECTS wymaganych do zaliczenia semestru zgodnie z planem studiéw.
Zaliczenie/Niezaliczenie praktyki jest dokumentowane wpisem do karty osiggnie¢ studenta.

Uwagi koncowe

W obowigzku studenta jest zdobycie jak najwiekszych umiejetnosci praktycznych oraz wiedzy
o funkcjonowaniu jednostki, w ktérej odbywajg praktyke, jak réwniez umiejetnosci komunikacji
wewnetrznej i zewnetrznej. Student powinien zdoby¢ umiejetnosci w zakresie rozwigzywania
zadan i probleméw przez zespét o réznej konfiguracji wiekowej, wyksztatcenia i doswiadczen.
Zakres tych umiejetnosci jest studentowi przydatny do wypracowania $wiadomosci na temat
wymaganh jakimi bedzie musiat sie legitymowad podejmujgc prace zawodowg.



