Prace dyplomowe
wytyczne edytorskie




Przygotowanie pracy dyplomowej powinno ksztattowa¢ umiejetnosci:

a) Samodzielnego poszukiwania materiatow zrodtowych; studiow literaturowych,
b) diagnozowania i oceny problemow oraz osadzenia ich w literaturze,
c) identyfikacijii analizowania obserwowanych zjawisk,

d) stosowania odpowiedniego warsztatu badawczego, samodzielnego rozwigzywania okreslonych
zadan diagnostycznych lub projektowych,

e) prowadzenia logicznego toku wywodow, poprawnego wyciggania wnioskow,
f) przygotowywania prac pisemnych w zakresie wybranej specjalnosci,

g) postugiwania sie jasnym i precyzyjnym jezykiem.




LASADY PISANIA PRAC DYPLOMOWYCH

Wymogi merytoryczne
Praca powinna zawierac:
» okreslenie problemu,
rozwiniecie problemu,
zastosowanie okreslonej metody badawczej,
wykorzystanie odpowiednich narzedzi badawczych/analitycznych,

sformutowanie wnioskdw na podstawie przeprowadzonej analizy,

vV v v v Vv

osadzenie problemu badawczego w szeroko cytowanej literaturze przedmiotu.



Wymagania regulaminowe

» Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego lub
praktycznego albo dokonaniem technicznym, prezentujgcym ogolng wiedze i umiejetnosci
studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku, poziomie i profilu oraz umiejetnosci
samodzielnego analizowania i wnioskowania.

» Wiecej szczegotow dotyczgeych przygotowania prac dyplomowych i obrony znajduje sie w:

Regulaminie studiéw UJD i Regulaminie dyplomowania WNSPT
(Regulaminy i wzory podan (ujd.edu.pl))



http://www.wnspt.ujd.edu.pl/articles/view/regulaminy-i-wzory-podan

Wymogi formalne

Praca powinna sktadac sie z:
» strony tytutowej,

streszczeniq,

spisu tresci,

wstepu,

rozdziatow, (ew. podrozdziatdw),

zakonczenia/ podsumowania/ wnioskow,

wykazu cytowanej literatury zgodnie z wymogami opisu bibliograficznego,

wykazu wykorzystanych aktow prawnych (w uzasadnionych przypadkach),

spisu tabel (jesli wystepujg w pracy),

vV Vv v v v v VY

spisu rysunkow, schematow, map, itp. (jesli wystepujg w pracy),
» spisu ewentualnych zatgcznikow.

Rozdziaty muszqg liczyC nie mniej niz 5 stron.

Maksymalna liczba poziomow konspektu wynosi 3 (1., 1.1., 1.1.1.).

égle]cgonqr objetosc pracy dyplomowej (licencjackiej, inzynierskiej) to okoto 30 - 60 stron, natomiast pracy magisterskiej - okoto
- stron.



Uktad strukturalny pracy:

Strona tytutowa (Wg wzoru umieszczonego na stronie wydziatu w zaktadce ,,Regulaminy |
podania”).

Streszczenie
Spis tresci

Wstep (nalezy zarysowac ogdlne tto badanego problemu, uzasadnic celowosc podjecia tematu,
okreslic cel i zakres pracy, wskaza¢ metody badawcze, a takze przedstawic¢ ogdlne informacje o
zawartosci poszczegolnych rozdziatow pracy).

1. Przeglad literatury.../ Stan zagadnienia.../ Metodyka badan...* (charakterystyka
dotychczasowego stanu wiedzy w zakresie objetym tematem pracy, metody
wykorzystane/zastosowane w rozwigzywaniu postawionego w pracy problemu).

» 1.1. ewentualne podrozdziaty.

» 1.1.1. ewentualne pod-podrozdziaty.




2. Charakterystyka przedsiebiorstwa.../ Charakterystyka materialu  badawczego.../
Obliczenia... /Projekt.../itp.*

» 2.1. ewentualne podrozdziaty.
» 2.1.1. ewentualne podpodrozdziaty.

3. Analiza vzyskanych wynikéw.../ Opis uzyskanego rozwigzania.../ Dobdr urzgdzen.../ itp.*

» 3.1. ewentualne podrozdziaty.
» 3.1.1. ewentualne podpodrozdziaty.

Whnioski/Podsumowanie/Zakonczenie* (wypunktowane syntetyczne wnioski wynikajgce z pracy, z
zaznaczeniem wtasnych spostrzezen i osiggniec).

Literatura/Bibliografia*
Spis tabel (jesli wystepujg w pracy),
Spis rysunkéw (jesli wystepujg w pracy),

Zatgczniki (ewentualnie) * - wybra¢ odpowiednie




Wymogi edytorskie

Wymogi dotyczgce maszynopisu pracy dyplomowej/magisterskie;:

« format arkusza papieru: A4,
» czcionka: Calibori,
« wielkos$¢ czcionki podstawowej: 12 pkt,
« Odstep miedzy wierszami: 1,5 wierszq,
s marginesy: goérny - 2,5 cm;
dolny - 2,5cm;
lewy — 20cm;
prawy — 20cm;
margines na oprawe — 1,0cm

« w przypadku drukowania obustronnego ustawiC marginesy lustrzane,
« stosowac justowanie (wyrdwnanie tekstu do obu marginesow),
« kazdy nowy akapit nalezy rozpoczynac wcieciem 1,2 cm,

« wszystkie strony pracy (poczgwszy od spisu tresci) sg numerowane, numeracja ciggta stron w
stopce 1j. na dole strony w rogu zewnetrznym, czcionka o rozmiarze 12 pkt.

« odstep miedzy wyrazami - jedna spacija.



Koniec wiersza nie moze konczyc sie pojedynczq literg lub spdjnikiem. Nalezy je przenieS¢ do nastepnego
wiersza za pomocq ,,twardej spaciji” (klawisze: ,, Cirl+Shift+ spacja”) wstawionej pomiedzy tzw. ,sierotke” i wyraz
PO niej.

Tytuty rozdziatdw (poziom | konspektu): czcionka Calibri 16 pkt. — pogrubiona, wersaliki; odstep przed akapitem
24 pkt, po - 12 pkt; zawsze od nowej strony; odstep miedzy wierszami pojedynczy, numeracja rozdziatu
gtownego np. 1. TYTUL ROZDIZIALU

Tytuty podrozdziatow: czcionka Calibri - pogrubiona, odstep przed 12 pkt., po 6 pkt.:
poziom Il: rozmiar czcionki 14 pkt., np.: 1.1. Tytut podrozdziatu
poziom lll: rozmiar czcionki 12 pkt., np.: 1.1.1. Tytut podpodrozdziatu.

Tytuty rozdziatdw i podrozdziatow wyrownane do lewego marginesu.

Nie nalezy stawiac kropek na koncu tytutdw rozdziatow i podrozdziatow.

Jednakowa wielkos$¢ wciecia w przypadku wypunktowania oraz jednolity sposdb zakonczenia wypunktowania
-, (przecinek) lub ; (srednik).




» Tabele

Tabele majg by¢ numerowane:

przy niewielkigj liczbie tabel powinny by¢ one numerowane kolejno cyframi arabskimi,

mozliwosC numeracji dwustopniowej, np. Tabela 2.1., gdzie pierwsza cyfra oznacza numer
rozdziatu a druga - kolejny numer tabeli w tym rozdziale,

wyraz ,Tabela” oraz numer tabeli pogrubione,
tytut tabeli dosuniety do jej lewego marginesu, czcionka 10 pkt.,

Przyktad:
Tabela 1. Przyktadowy podpis tabeli

pod tabelg podacd, dosuniete do lewego boku, zrédto jej pochodzenia np. opracowanie wtasne,
lub opracowano na podstawie [...], czcionka 10 pkt,

nagtowki kolumn w tabeli pogrubione i wysrodkowane,
tekst w tabeli: czcionka o rozmiarze 10 pkt. bez odstepdw miedzy liniami,

odstep miedzy tytutem tabeli a tabelqg 6 pkt., odstep miedzy tekstem pracy a tytutem tabeli oraz
pod tabelg 12 pkt.




» Rysunki

wszelkie rysunki, wykresy, schematy, fotografie, histogramy itp. nalezy nazywac w tekscie rysunkami i
numerowac kolejnymi cyframi arabskimi,

mozliwos¢ numeracii dwustopniowej, np. Rys. 2.1., gdzie pierwsza cyfra oznacza numer rozdziatu, @
druga — kolejny numer rysunku w tym rozdziale,

stosuje sie pogrubiony skrot Rys. oraz numer rysunku,
podpisy centralnie pod rysunkami: wielkoS¢ czcionki 10 punktow,

odstep miedzy rysunkiem a tytutem 6 pkt., odstep do tekstu pracy nad rysunkiem i pod podpisem 12
pkt,

jesli rysunek jest cytowany za innym autorem - podac centralnie pod rysunkiem zrodto jego
pochodzenia.

Przyktad:

Rys. 4. Przyktadowe umieszczenie rysunku w tekscie, podpis wysrodkowany
Zroédto:




» Tabele irysunki:

« nalezy wycentrowac na stronie,

= w tekscie muszg by¢ wyprzedzajgce powotania do wszystkich tabel i rysunkdw zamieszczonych w
pracy,

= fabele i rysunki nie powinny byc¢ dzielone stronami. W przypadku koniecznosci podziatu tabeli nad
powstatqg jej czescig nalezy umiescic nagtowek .

» Rownania matematyczne:

= wysrodkowane na stronie, czcionka normalna 12 pkt., indeks gorny i dolny 8 pkt., indeks podrzedny é
pkt., symbol 18 pkt., podsymbol 12 pkt.,

=  numeracja podawana w nawiasach (...) wyrobwnanych do prawego marginesu, zasady numerac]i
dwustopniowej analogiczne, jak w przypadku tabel i rysunkow.



» Przypisy i odsytacze

Przypisy sporzgdzamy w celu identyfikacji publikacji zrddtowych, z ktdrych korzysta sie przy pisaniu wtasnej pracy.

Dbatosc o szczegodty Swiadczy o jakosci warsztatu badawczego Autora, a fakze o jego rzetelnosci i uczciwosci
w korzystaniu z dorobku naukowego innych badaczy.

W literaturze przedmiotu nie ma jednej obowiqgzujgcej szkoty tworzenia przypisdw. Niesie to ze sobg koniecznosc
konsekwencijiich sporzgdzania, tzn. nie mieszamy ,,0op. cit.” z ,,dz. cyt.”, czy ,ibidem” z ,tamze” a jedli
decydujemy sie podawac nazwe wydawnictwa, to przy wszystkich opracowaniach.

W przypadku, gdy nastepny przypis pochodzi z tego samego zrédta co poprzedni, stosuje sie: |bidem = Tamze
W przypadku, gdy przypis dotyczy zrédta cytowanego wczesniej, stosuje sie: op. cit. = dz. cyt.
Najczesciej stosujemy przypisy u dotu strony.

Znaki przystankowe trzeba umieszczaé za cyferkq przypisu, np.:

Jak stwierdza Harrington, bedzie to wszystko dos¢ nudne!.

“Wspodtczesne demokracje liberalne nie wyptynety z mglistych oparow tradycji’.

1J. Nowak i in., Polityka, Warszawa 2013
2T, Bodio, W. Jakubowski (red.), Przywddziwo i elity polityczne w krajach WNP, ASPRA-JR, Warszawa 2010, s. 27.




» Literatura/ Bibliografia:

musi zawiera¢ wytgcznie wykaz pozycji cytowanych w tekscie pracy,

zrodta literaturowe (fakze adresy internetowe) podaje sie w zaleznosci od zastosowanego stylu
bibliograficznego:

a. W przypadku stosowania przypisdw — spis literatury sporzgdza sie w porzgdku alfabetycznym
wg nazwisk cytowanych autordow, zebranych w postaci numerowanego wykazu, najpierw
pozycje ksigzkowe, potem publikacje zrodtowe, ustawy, normy, strony internetowe -
zamieszcza sie na koncu spisu; gdy prac jednego autora jest wiecej, to nalezy uporzgdkowac
je wg kolejnosci roku ukazania sie.

b. numerowanie pozyciji literaturowych w kolejnosci wystepowania w tekscie, oznaczanie

cyframi arabskimi w nawiasach kwadratowych [1]; spis literatury stanowi numerowany wykaz
POzZyCji.

c. Wwstylu APA - odsytacze w tekscie: przywotanie przez podanie nazwisk autorow, roku wyd. +
ew. numery stron (Hodges, 2010; Devine & Sherman, 1999, s. 156-157; Jones et al., 2015 [to
powyzej dwoch autordowl]); spisy cytowanych pozycji w porzgdku alfabetycznym;




Przyktady bibliografii:

publikacja ksigzkowa:
» Kwasniewska K., Jak pisac prace dyplomowe: (wskazowki praktyczne), Wydawnictwo KPSW, Bydgoszcz 2005.
artykut zamieszczony w czasopismie:

» Tian S., Sfudy on accident statistical model and analysis system, [in:] Progress in Safety Science and
Technology, Vol 5, 2005, p. 1770-1774 .

artykut zamieszczony na stronie internetowej:

» Dzido D., Spektakle codziennosci: O wizerunkach kobiecosci i meskosci, dostepne przez:
http://www.gender.lodz.pl/czytelnia/prasa/spektakle_codziennosci.ntm; data dostepu: 21.04.2005r.

hasto ze stownika, encyklopedii, itp.:
» hasto: plagiat, [w:] Stownik termindw literackich, (red.) J. Stawinski, Wroctaw-Warszawa-Krakow 2000, s. 389.




Przyktad stylu opisanego w podpunkcie a:

Intra-przedsiebiorczosc, mozna za lepperson R. i Mayer . interpretowac rowniez jako ,,wiare
w indywidualng autonomie, a takze kulture organizacyjng wspierajgca jednostke w tworzeniu
nowych dziatan” lub za Antonicic B. i Hisrich R.D. jako proces, ktory ,prowadzi nie tylko do
nowych przedsiewzie¢ biznesowych, ale takie do innych dziatan i orientacji, takich jak rozwaj
nowych produktow, ustug, technologii, technik administracyjnych, strategii” 2.

Intra-przedsiebiorczosc jest odpowiedzig na zmieniajace sie szybko warunki otoczenia, na
nowe oczekiwania klientdw oraz na innowacyjne dziafania konkurencji. Pozwala ona w pefni
wykorzystac potencjat pracownikdw, ich innowacyjne pomysty, rozwigzania oraz postrzegac
kazdg zmiane jako nowsg szanse.

Gldwne dziatania zwigzane z intra-przedsiebiorczoscig (ktdra dotyczy indywidualnych oséb
pracujacych na wszystkich szezeblach organizacji) to: wychwytywanie szans, podejmowanie
ryzyka, proaktywnosc, generowanie nowych, innowacyjnych pomystow w wyniku twoérczego
taczenia (kombinacji) réznorodnych zasobéw bedgcych w danym momencie do dyspozycji.

Potencjat intra-przedsiebiorczy buduje sie w  wyniku tworzenia struktur i kultur
organizacyjnych utatwiajacych zaufanie i wspdtprace'?, ale takie poprzez demokratyczny i

7 Cieilik 1., Przedsiebiorczose polityka rozwad], Wydawnictwo Akademickie SEDNO, Warszawa 2014,
% pinchot G, Intrapreneuring, NY: Harper &Row, New York 1985,
? Liczmaniska-Kopcewicz K., Intraprzedsiebiorczosid jako Zradfo innowacyjnosci przedsiebiorstw w sektarze

FMCG, [w:] MAMAGEMENT FORUM, vol 5,no. 4, Wyd. Uniwersytet Ekonomiczny, Wroclaw 2017, 5. 1-7.
10 |hidarn

Spis literatury

Belker, L. B., Cormick, J. Mc., & Topchik, G. 5. (2018). The First-Time Manager Hardcover.
AMACOM; 7 edition.

Cieslik, 1. (2014). Przedsiehiorczosc Polityka Rozwaj. Warszawa: Wydawnictwo Akademickie
SEDNO.

Kniberg, H., & Skarin, M. (2010). “Kanban and Scrum: Making the Mast of Both”. Enterprise
Software Development Series.

Layton, M.C. (2012). Agile Project Management For Dummies. For Dummies.

Liczmanska-Kopcewicz, K. (2017). Intra-przedsiebiorczosé jako Zradio innowacyjnosci
przedsiebiorstw w sektorze FMCG [w:] MANAGEMENT FORUM, 5(4), 1-7. Wroctaw:
Wydawnictwo Uniwesytetu Ekonomicznego.

Pinchot, G. (1985). Intrapreneuring. New York: Harper & Row.

Switata, M., & Moscicki, M. (2016). Identyfikacja profilu kultury organizacyjnej ustugodawcy
logistycznego z  wykorzystaniem modelu  wartosci  konkurujgcych  [w:]  Studio
Ekonomiczne. Zeszyty Naukowe Uniwersytetu Fkonomicznego w Katowicach, 306, 20-
33. Katowice: Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego w Klatﬂwicach.

Zahra, 5. A. (1993). Environment, corporate entrepreneurship, and financial performance:
A taxonomic approach. [in:] Journal of Business Venturing, 8, 319-340.



Przyktad stylu opisanego w podpunkcie b:

4, Conclusion
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fatality rates and average costs in Spain in 2007.
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Przyklad stylu opisanego w podpunkcie ¢ (APA):

Despite all the advantages the mobile devices can also create problems such
related to losing concentration during classes and diminishing classroom
discussion (Maxwell 2007; Murray 2011)

Lots of digital device users have a sense of discomfort and vision problems
after near work at screens. It is related to human visual perception and how people
get and analyzed information. There are differences in perception from printed
materials and digital displays.

The prevalence of myopia was 18.1% (3607 of 19,934 students). Greater
computer use (P < .001), smartphone use, television viewing, and after-school |
study, as well as less midday outdoor time, were also associated with greater
myopia prevalence (P < .001). Myopia (VA <6/12 and SE =-0.5D in at least one
eve) (Dirani, Crowston & Wong, 2018; Guan, et al. 2019)

Current research represents a focus on content visualization, such as
typographic aspects like font, font size, spacing, and colors. Formatting
parameters regulate them. It creates a more individual learning environment that
is more comfortable for educational material perception from the screen.
(Mackare & Jansone 2019b)
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